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                                     COMUNE DI VALFABBRICA                           

                  REGOLAMENTO COMUNALE DELLA BIBLIOTECA

                                                I n d i c e

Capo primo :         Istituzione e finalità della Biblioteca

Capo secondo :      Patrimonio e Bilancio

Capo Terzo :         Organizzazione funzionale della Biblioteca

Capo Quarto :        Personale, organizzazione del lavoro, direzione

Capo Quinto :        Servizio al pubblico

Capo Sesto :          Rapporti istituzionale con l’utenza

Disposizioni finali

Capo Primo: Istituzione finalità della Biblioteca

                                                         ART. 1

                                                    (Finalità)

Il Comune di Valfabbrica si impegna a favorire la crescita culturale individuale e collettiva e riconosce il diritto dei cittadini all’informazione, alla documentazione, allo scopo di promuovere lo sviluppo della personalità e la consapevole partecipazione alla vita associata.

Si impegna a rimuovere gli ostacoli di ordine fisico e culturale che si frappongono all’esercizio di questo diritto facilitando l’accesso ai servizi anche da parte dei cittadini svantaggiati.

A tale fine il Comune di Valfabbrica promuove la Biblioteca Pubblica, quale strumento di acquisizione, organizzazione e pubblico uso dell’informazione e della documentazione. Particolare importanza assume per la Biblioteca Pubblica la promozione e diffusione della lettura presso l’utenza giovanile, a cui è riservata una parte cospicua del patrimonio documentario e dello spazio fisico all’interno della Biblioteca stessa.

Il Comune si avvale di accordi di programma e convenzioni con l’Istituto Comprensivo ed Associazioni di Volontariato locale al fine di favorire l’utilizzazione delle risorse della biblioteca per le attività didattiche ed educative.

                                                           ART. 2

                                         (Cooperazione interbibliotecaria)

Sulla base delle leggi nazionale e regionali e per mezzo di apposite convenzioni e accordi di programma, il Comune promuove l’integrazione della Biblioteca Pubblica nei sistemi territoriali e funzionali, cooperando a tal fine con le biblioteche,  gli archivi e le istituzioni culturali, educative e documentarie, con altri Enti Locali, le Università, le Regione e le Amministrazioni dello Stato.

                                                        ART. 3

                                  (Documentazione delle attività comunali)

Il Comune deposita presso la Biblioteca Pubblica copia degli studi e di ogni altro lavoro preparatorio a significativa rilevanza documentaria nonché copia dei verbali e delle deliberazione degli organi dell’Amministrazione di cui sia garantita dalla legge e dai regolamenti vigenti la pubblica consultabilità.

Gli Uffici e i Servizi dell’Amministrazione cooperano con la Biblioteca Pubblica affinché sia garantita la disponibilità e la pubblica fruizione della documentazione di cui al comma precedente, anche ai sensi dell’art. 10 del D.Leg.vo 267/00.

La Biblioteca Pubblica collabora su tale base con gli Uffici preposti all’attuazione del diritto del cittadino all’accesso alla documentazione amministrativa, secondo quanto dispone la L. 241/90 e i suoi regolamenti di applicazione.

                                                     ART. 4

                                       (Informazioni di comunità)

La Biblioteca Pubblica promuove la partecipazione dei soggetti e degli enti pubblici e privati del territorio alla costituzione e l’aggiornamento di una raccolta che ne documenti l’attività e le realizzazioni nei campi della vita sociale economica e culturale.

Capo secondo: Patrimonio e bilancio

                                                 ART. 5

                                 (Patrimonio della biblioteca)

Il Patrimonio della Biblioteca pubblica è costituito da :

a) materiale librario e documentario presente nelle raccolte all’atto dell’emanazione del presente regolamento, e da quello acquisito per acquisto dono o scambio, regolarmente registrato in appositi e particolari inventari  che entra a far parte del demanio culturale del Comune Di Valfabbrica, ad esclusione del materiale librario e documentario acquistato con finanziamenti propri dall’Istituto Comprensivo di Valfabbrica;

b) cataloghi, inventari e basi di dati relativi alle raccolte della  Biblioteca oppure con altri fondi documentari;

c) attrezzature e arredi in dotazione alla Biblioteca;

d) immobili destinati ad ospitare le strutture operative della Biblioteca.

                                                   ART. 6

                           (Incremento del patrimonio documentario)

L’incremento del patrimonio documentario deriva:

-    dall’acquisto di libri, periodici e altro materiale                

             documentario effettuato, sulla base delle disponibilità      

             di bilancio e seguendo le procedure previste dai   

             regolamenti di contabilità e dei contratti per quanto 

             attiene alla scelta dei fornitori e alla approvazione 

             della spesa, con lettera di ordinazione del       

             responsabile della Biblioteca;

· dai doni, accettati dal Comune su proposta del 

responsabile della Biblioteca;

-     da scambi contro doppioni o pubblicazioni edite   

      dalla Biblioteca, a seguito di intese convenute 

      dall’autorità comunale.

                                                    ART. 7

                                     (Scarico dei beni inventariati)

Le unità bibliografiche e documentarie, regolarmente inventariate, che risultassero smarrite o sottratte alla raccolta della Biblioteca saranno segnalate in apposite liste redatte annualmente e scaricate dai registri di inventario con apposito atto del competente organo del Comune.

Il materiale documentario, non avendo carattere raro o di pregio, che per il suo stato di degrado fisico non assolva più alla funzione informativa sarà scaricato dall’inventario.

                                                    ART. 8

                                           (Risorse finanziarie) 

Nel bilancio preventivo annuale del Comune sono inseriti capitoli di entrata e di uscita intestati alla Biblioteca Pubblica.

Le entrate derivano, altre che da risorse autonome dell’Ente, da trasferimenti della Provincia e della Regione, corrispettivi per prestazioni a pagamento fornite dalla Biblioteca, donazioni.

I capitoli in uscita coprono le spese per l’acquisto di materiale documentario e di strumentazione, attrezzature e di strumentazioni, attrezzature ed arredi per lo svolgimento di attività di promozione e di valorizzazione del patrimonio documentario delle civiche raccolte e iniziative di animazione culturale rivolte al territorio, nonché per il pagamento dei servizi generali e dei contratti di prestazione d’opera.

                                                     ART. 9

                                      ( Relazione programmatica)

Una relazione programmatica è predisposta dal Responsabile del Servizio in vista della formazione del bilancio preventivo. In essa sono indicati gli obbiettivi della  Biblioteca Pubblica, in termini di attività ordinaria e di progetti speciali, le risorse necessarie al raggiungimento di tali obbiettivi, gli strumenti di verifica dei risultati.

                                                     ART. 10

                                           (Relazione consuntiva)

Il conto consuntivo della gestione trascorsa, dimostrante il grado di raggiungimento degli obbiettivi prefissati, è predisposto onde facilitare il controllo di gestione sull’attività del Servizio.

Capo terzo:  Organizzazione funzionale del Servizio

                                                     ART. 11

                                  (Obbiettivi e standard di servizio)

La Biblioteca Pubblica istituisce e indirizza le proprie strutture operative, incrementa e valorizza le proprie raccolte sulla base di specifiche indagini sulle esigenze dell’utenza e organizza il materiale documentario secondo le norme della tecnica bibliotecaria e documentarista.

Gli obbiettivi e gli standard di presentazione dei servizi sono posti a conoscenza degli utenti, che possono concorrere alla loro determinazione e al loro controllo nei modi previsti dal presente Regolamento. Tali standard e modalità sono esposte a cura del Responsabile del Servizio, nella Carta dei Servizi.

Capo quarto :  Personale, Organizzazione del lavoro, Direzione

                                                     ART. 12

                                               (Risorse umane)

Nell’ambito della dotazione organica del Comune è determinato il personale della  Biblioteca Pubblica, corrispondente alle funzioni di studio e ricerca, trattamento del documento e socializzazione dell’informazione; alla gestione fisica delle raccolte, al trattamento di archivi automatizzati.

Per prestazioni particolari potrà farsi ricorso alle forme di collaborazione esterna previste dalle norme vigenti in materia.

Il personale comunale potrà essere affiancato a discrezione del Responsabile della Biblioteca da personale esterno.

                                                      ART. 13

                                               (Criteri ispiratori)

Il personale in servizio e i volontari conformano il proprio comportamento ad una efficace soddisfazione dell’utenza, tendendo a stabilire rapporti di collaborazione con gli utenti. 
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